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1. Comment se connecter sur la nouvelle plateforme ?  

La connexion à la plateforme se réalise via le portail numérique Réseau HAJ : www.reseauhaj.org  

Cette page internet est le portail général permettant d’accéder à l’ensemble des applications 

développées par l’UNHAJ. 

 

 

 

 

 

 

 

Cliquez sur le lien 

OP’HAJ 

 

Cliquez sur le 

bouton 

« me connecter » 

 

http://www.reseauhaj.org/
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Entrez votre identifiant puis votre mot de passe : 

 

 
 

Où trouver vos identifiants ?  

 
Dans le mail de l’UNHAJ envoyé à chacun des directeurs de structure le 16/03/2021. Votre identifiant 
est composé de la manière suivante : prenom.nom@reseauhaj.org 
 

 

Un problème de connection ? 

 
 Vous n’avez pas de compte reseauhaj 

- Demandez à votre administrateur local de vérifier dans PART’HAJ si votre compte 
reseauhaj existe. Si ce n’est pas le cas, demandez-lui de le créer. Dans la majorité des cas 
il s’agit de votre directeur·trice. 

- Demandez à votre administrateur régional, un collègue de l’URHAJ. 
- Contactez l’administrateur national grâce à l’adresse : parthaj@reseauhaj.org 
 
 

 Vous avez oublié votre mot de passe 

- Utilisez la fonctionnalité de récupération Google (illustration ci-dessus à droite) 
- Saisissez votre identifiant et cliquez sur « mot de passe oublié », choisir la méthode 

« récupération par mail » pour recevoir un nouveau mot de passe sur votre boîte mail 
professionnelle. 

 
 

mailto:prenom.nom@reseauhaj.org
mailto:parthaj@reseauhaj.org
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Vous êtes entrés dans PART’HAJ !  

Réseau’HAJ est une connexion 

unique SSO. Cette technologie 

permet d’avoir un seul identifiant et 

mot de passe pour l’ensemble des 

fonctionnalités de la plateforme. 

La connexion se réalise 

effectivement via Google mais seule 

cette étape le requiert. 

Ce qui transite par Google est 

uniquement l’identifiant et le mot de 

passe. Toutes les autres données 

sont hébergées chez OVH et non 

Google. L’ensemble est maîtrisé par 

l’UNHAJ 

 

Est-ce normal de se 

connecter via Google  ?  

Google peut- i l  

récupérer mes données ? 
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2. Mettre à jour ou ajouter une fonction à un contact 

 

Pour mettre à jour une fonction 

 

 Mettez à jour les informations, fonctions, intitulé précis, région 

 Enregistrez les modifications 

Cliquez sur le bouton 

« Modifier le contact » 

 

Cliquez sur le bouton 

« Enregistrer les modifications » 
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Pour ajouter une fonction 

 

 

 

 

 Mettez à jour les informations, fonctions, intitulé précis, région 

 Enregistrez les modifications 

  

Cliquez sur le bouton 

« Ajouter une fonction » 

 

Cliquez sur le bouton 

« Enregistrer les modifications » 
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3. Créer un nouveau contact 

 Un contact créé est automatiquement rattaché à une organisation 

 Ouvrez la fiche de l’une de vos organisations 

 

 

 

 Les informations marquées d’une étoile doivent être obligatoirement renseignées 

 Un contrôle d’unicité est réalisé sur l’adresse mail qui est l’adresse de récupération du 
compte reseauhaj. Il est conseillé d’utiliser des adresses professionnelles ET nominatives 

 

  

Cliquez sur le bouton 

« Nouveau contact » 

 

Pour créer le contact cliquez 

sur le bouton « Enregistrer 

les modifications » 
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4. Créer un compte reseauhaj 

 Il est possible d’associer à chaque contact enregistré dans PART’HAJ, un compte 
« reseauhaj » 

 La création du compte « reseauhaj » n’est pas liée à la création du contact 

 La création du compte « prénom.nom@reseauhaj.org permet d’accéder à la plateforme  
www.reseauhaj.org 

 

 

 

 

Cliquez sur le bouton 

« Modifier le contact » 

 

Cliquez sur le bouton 

« Ajouter un compte » 

 

mailto:prénom.nom@reseauhaj.org
http://www.reseauhaj.org/
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Vérifiez l’adresse 

générée et cliquez sur le 

bouton « Valider » 

 

Cliquez sur le bouton 

« Enregistrer les modifications » 
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5. Ajouter des habilitations 

 Les habilitations sont des droits spécifiques attribués à des professionnels selon les 
différentes plateformes « réseau haj » 

Responsable saisie « OP’HAJ » 

 Les professionnels peuvent accéder à la plateforme OP’HAJ et saisir les statistiques annuelles 

Administrateur local « PART’HAJ » 

 L’habilitation d’administration locale est attribuée par défaut aux professionnels ayant une 
fonction de direction, d’une personne morale, d’un établissement ou d’un site 

 L’administrateur local peut déléguer cette habilitation tout en la gardant 

Création de listes / exports dans « PART’HAJ » 

 Ce droit permet à partir d’une sélection de créer des listes de contacts ou d’exporter les 
informations de contact vers Excel 

 Les listes créées et les exports ne peuvent contenir que des contacts rattachés à votre 
organisation 

 

 
Cliquez sur le bouton 

« Ajouter une habilitation » 
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 Sélectionnez la plateforme et l’habilitation 
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 Sélectionner l’organisation d’application de l’habilitation 

 

 

 

  
Cliquez sur le bouton 

« Enregistrer les modifications » 
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6. Mettre à jour la fiche de son organisation 

 

 

  

Cliquez sur l’onglet 

« Mon organisation » 

 

Cliquez sur le bouton « Modifier 

les informations » 
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Cliquez sur le bouton 

« Enregistrer les modifications » 
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7. Ajouter un nouveau site rattaché 

 Un site créé est automatiquement rattaché à un établissement 

 Ouvrez la fiche de l’un de vos établissements 

 

 

 

 Les informations marquées d’une étoile doivent être obligatoirement renseignées 

 

 

Cliquez sur le bouton 

« Nouveau site » 

 

Pour créer le site cliquez sur 

le bouton « Enregistrer les 

modifications » 

 


