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HABITAT JEUNES MODE D’EMPLOI Administration locale

1. Comment se connecter sur la nouvelle plateforme ?

La connexion a la plateforme se réalise via le portail numérique Réseau HAJ : www.reseauhaj.org

Cette page internet est le portail général permettant d’accéder a I'ensemble des applications

développées par 'UNHAJ.

reseauhaj.org

Bienvenue sur le portail numérique Réseau HAJ

Connectez-vous aux services suivants en utilisant votre compte @reseauhaj.org recu par e-mail.

Observatoire Permanent Habitat Congrés HAJ 2021
Jeunes

Cliquez sur le lien

OP’HAJ

Annuaire Habitat Jeunes AGDV

PART’HN Gestion des

3 + o

@ parthaj.reseauhaj.org/auth/login

PART'HAJ

ANNUAIRE DU RESEAU
HABITAT JEUNES

Connectez-vous avec votre compte @reseauhaj.org pour accéder au suivi des dossiers

Cliquez sur le M

bouto n Votre connexion Réseau HAJ utilise un service Google.
lant, en dehors de votre identifiant et votre mot de passe @reseauhaj.org, aucune information saisie n'est accessible & Google.

« me connecter »
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Entrez votre identifiant puis votre mot de passe :

G  Se connecter avec Google G Seconnecter avec Google
Connexion Bienvenue
Accéder a l'application @ clotilde.mensegu@reseauhaj.org
Directory API - Réseau HAJ
[ Adresse e-mail ou numéro de téléphone ——————— [ Saisissez votre mot de passe
Adresse e-mail oubliée ? D Afficher le mot de passe
Pour continuer, Google partagera votre nom, votre adresse
e-mail, vos préférences linguistiques et votre photo de Pour continuer, Google partagera votre nom, votre adresse
profil avec Directory API - Réseau HAJ. e-mail, vos préférences linguistiques et votre photo de

profil avec Directory API - Réseau HAJ.

o o m m

Mot de passe oublié ?

Ou trouver vos identifiants ?

Dans le mail de 'UNHAJ envoyé a chacun des directeurs de structure le 16/03/2021. Votre identifiant
est composé de la maniére suivante : prenom.nom@reseauhaj.org

Un probléeme de connection ?

e Vous n’avez pas de compte reseauhaj

A

- Demandez a votre administrateur local de vérifier dans PART'HAJ si votre compte
reseauhaj existe. Si ce n’est pas le cas, demandez-lui de le créer. Dans la majorité des cas
il s’agit de votre directeur-trice.

- Demandez a votre administrateur régional, un colléegue de 'URHAI.

- Contactez I'administrateur national grace a I'adresse : parthaj@reseauhaj.org

e Vous avez oublié votre mot de passe

- Utilisez la fonctionnalité de récupération Google (illustration ci-dessus a droite)

- Saisissez votre identifiant et cliquez sur « mot de passe oublié », choisir la méthode
« récupération par mail » pour recevoir un nouveau mot de passe sur votre boite mail
professionnelle.
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Réseau’HAJ est une connexion

unique SSO. Cette technologie
Est-ce normal de se permet d’avoir un seul identifiant et
connecter via Google ? mot de passe pour I'ensemble des

fonctionnalités de la plateforme.

La connexion se réalise
effectivement via Google mais seule

Google peut-il cette étape le requiert.

récupérer mes données ? . .
p Ce qui transite par Google est

uniquement I'identifiant et le mot de
passe. Toutes les autres données
sont hébergées chez OVH et non
Google. L'ensemble est maitrisé par
I'UNHAJ

Vous étes entrés dans PART’'HAJ !
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HABITAT JEUNES MODE D’EMPLOI Administration locale

2. Mettre a jour ou ajouter une fonction a un contact

A PartHA) %+ [-] = [n} *
€ > C O & parthajreseauhajorg/utiisateur/1810 % 0 o»0:

L Q ==} i &

ACCUEIL RECHERCHE AVANCEE MES CONTACTS MON ORGANISATION MON PROFIL

Centres d'intérét Fonctions
t ¢ tionr . . Olivier Toits Etc...
Socio-éduc  Habitat TROUILLON Responsable de service - Responsable Socioéducatif

- 2 Place Bujault
79500 - MELLE (79)
e ~ £
. 0586799300 = contact@toitsetc.fr
B8 AJOUTER A UNE LISTE

'\" 0608854439

Droits -

Commentaire

L oTe

B8 50CIOEDUCATIFI@TOITSETC.FR

,‘ MODIFIER LE CONTACT

Cliquez sur le bouton

« Modifier le contact »

Pour mettre a jour une fonction

A PartHA) %+ [-] = [n} *
€ > C O & parthajreseauhajorg/utiisateur/1810 % 0 o»0:

PART'HAJ e " o o =
ACCUEIL RECHERCHE AVANCEE MES CONTACTS MON ORGANISATION MON PROFIL

Centres d'intérét onction

tres diint tonr . . Olivier
Socio-éduc® Habitat @ - TROUILLON

B8 AJOUTER A UNE LISTE

Toits Etc...

Commentaire Responsable de sfrvice

Responsable Socfpéducatif
Votre commentaire: Frenam
Olivier

TROUILLON
AJOUTER UNE FONCTION
. 0608854439

.

o Cliquez sur le bouton

ANNULER

socioeducatif1 @toitsetc.fr

« Enregistrer les modifications »

~/ ENREGISTRER LES MODIFICATIG:.. X SUPPRIMER CET UT

e Mettez a jour les informations, fonctions, intitulé précis, région

e Enregistrez les modifications
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Pour ajouter une fonction

A rarrHA) x 4+ [-] - =] X

& > C O @ parthajreseauhajorg/utiisateur/1810 % O o0

# Q i

ACCUEIL RECHERCHE AVANCEE S IC GANISATION

Centres d'intérét Fonctions

entres dintérét sélectionnés . . Olivier
Socio-éduc® Habitat @ l TROUILLON Toits Etc...

Commentaire Responsable de service "

B8 AJOUTER A UNE LISTE

Responsable Socioéducatif
N

Votre commentaire: e
Olivier

N‘A‘Q
TROUILLON

AJOUTER UNE FONCTION
\' 0608854439
Lo Cliquez sur le bouton
socioeducatif1 @toitsetc.fr

ANNULER ~/ ENREGISTRER LES MODIFICATIONS X SUPPRIMER CET UTILISATEUR

« Ajouter une fonction »

A rarrHA) x 4+ [-] - =] X

& > C O @ parthajreseauhajorg/utiisateur/1810 % O o0

# Q i

ACCUEIL RECHERCHE AVANCEE S IC GANISATION

Centres d'intérét Fonctions

entres dintérét sélectionnés . . Olivier
Socio-éduc® Habitat @ l TROUILLON Toits Etc...

Commentaire Responsable de service T

:
Responsable Socioéducatif
Votre commentaire: Frenome
Olivier
TROUILLON
. 0608854439
]

Cliquez sur le bouton b

2 la fonction
« Enregistrer les modifications » NT—

ANNULER

~/ ENREGISTRER LES MODIFICATIONS X SUPPRIMER CET

e Mettez a jour les informations, fonctions, intitulé précis, région

e Enregistrez les modifications
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HABITAT JEUNES

MODE D’EMPLOI

3. Créer un nouveau contact

L]

L]
@ PartHA) X +
« > C o

@ parthaj reseauhaj.org/entite/2770

#

ACCUEIL

Ouvrez la fiche de I'une de vos organisations

Q =

PART’HAI
Administration locale

Un contact créé est automatiquement rattaché a une organisation

Personne Morale

ite ol
1

0/ l? e 0 Code adhérent : 1879AE
\, Habitat jeunes

Coordonnées

. 0586799300
contact@toitsetc.fr

° 2 Place Bujault
79500 MELLE

NAQ

Adresse valide pour les mailings

Site web
https://toitsetc.fr/

@ PartHA) x 4+

« > C o

PART'HAJ

@ parthaj.reseauhaj.org/utilisateur?entite=2770&mame-=Toits3%20Etc

#

ACCUEIL

RECHERCHE AVANCEE

MES CONTACTS

Toits Etc...

Siren : 41010906000021

Contacts

@ NOUVEAU CONTACT

VOIR LA LISTE

Q

MON ORGANISATION

o
=

MON PROFIL

Etablissements ou services déclarés (1)

VOIR LA LISTE

URHA] de rattachement

m URHA]J Nouvelle-Aquitaine

Union Régionale Habitat Jeunes
LORMONT (33)

Cliquez sur le bouton

« Nouveau contact »

Centres d'intérét

Centres d'intérét sélectionn

Commentaire

Votre commentaire:

ANNULER

RECHERCHE AVANCEE

Fonctions
Toits Etc... :
Fonction v
]
Intitulé précis de la fonction
Région -
AJOUTER UNE FONCTION

+" ENREGISTRER LES MODIFICATIONS

Pour créer le contact cliquez

sur le bouton « Enregistrer

les modifications »

Les informations marquées d’une étoile doivent étre obligatoirement renseignées

Un controle d’unicité est réalisé sur I'adresse mail qui est 'adresse de récupération du

compte reseauha;j. Il est conseillé d’utiliser des adresses professionnelles ET nominatives
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4. Créer un compte reseauhaj

e |l est possible d’associer a chaque contact enregistré dans PART’HAJ, un compte
« reseauhaj »

e La création du compte « reseauhaj » n’est pas liée a la création du contact

e la création du compte « prénom.nom@reseauhaj.org permet d’accéder a la plateforme

www.reseauhaj.org
A PartHA) %+ [-] = [n} *
€ 3 C O & parthajreseauhajorg/utiisateur/2009 % 0 o»0:

PART HAJ s : = - :
| ACCUEIL RECHERCHE AVANCEE MES CONTACTS MON ORGANISATION MON PROFIL

Centres d'intérét Fonctions

t tionr . . Marcel Toits Etc...
- CHALOUGNARD

1 ‘- os8s799300
ES AIOUTER A UNE LISTE

Droits -

contact@toitsetc.fr

Commentaire

Y. Mobile
L oTe
= CHALOUGNAR RE
I‘ MODIFIER LE CONTACT
Cliquez sur le bouton
« Modifier le contact »
A PartHA) %+ [-] = [n} *
€ 3 C O & parthajreseauhajorg/utiisateur/2009 % 0 o»0:

I\ : | H N
' ACCUEIL RECHERCHE AVANCEE MES CONTACTS MON ORGANISATION MON PROFIL
AJOUTER UNE FONCTION

. Mobile

-

marcel.chalougnard@free.fr

Administration

Gestion du compte Habilitation

MOUTER UN COMPTE AJOUTER UNE HABILITATION

Habilitation Application Perimétre Action

A Avcune donnge 3 afficher

Union Nationale pour I'Habitat des Jeunes
12, av.du al de Gaulle
onnelles - Portail du Réseau HAJ

ANNULER ~/ ENREGISTRER LES MODIFICATIONS X SUPPRIMER CET UTILISATEUR

Cliquez sur le bouton

« Ajouter un compte »
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A PartHA) %+ [-] = [n} x
€ > C O & parthajreseauhajorg/utilisateur/2009 # 0 o»0:

Nouveau compte

marcel.chalougnard @reseauhaj.org

VALIDER

Vérifiez I'adresse
générée et cliquez sur le
bouton « Valider »

A PartHA) %+ [-] = [n} x
€ > C O & parthajreseauhajorg/utilisateur/2009 # 0 o»0:

PART'HAJ 3 i o =
. 8 syivain
ACCUEIL RECHERCHE AVANCEE 5 CONTACTS Ol ANISATIO MON PROFIL y

. Mobile

marcel.chalougnard@free.fr

Administration

Gestion du compte Habilitation

Ema a

marcel.chalougnard@reseauhaj.org AJOUTER UNE HABILITATION

Habilitation Application Perimétre Action

A Avcune donnge 3 afficher

Union Nationale pour I'Habitat des Jeunes

12, av.d | de Gaulle

Données personnelle:

ANNULER ~/ ENREGISTRER LES MODIFICATIONS X SUPPRIMER CET UTILISATEUR

Cliquez sur le bouton

« Enregistrer les modifications »
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5. Ajouter des habilitations

e Les habilitations sont des droits spécifiques attribués a des professionnels selon les
différentes plateformes « réseau haj »

Responsable saisie « OP’HAJ »
e Les professionnels peuvent accéder a la plateforme OP’HAJ et saisir les statistiques annuelles

Administrateur local « PART'HAJ »

e |’habilitation d’administration locale est attribuée par défaut aux professionnels ayant une
fonction de direction, d’'une personne morale, d’un établissement ou d’un site

e |’administrateur local peut déléguer cette habilitation tout en la gardant

Création de listes / exports dans « PART'HAJ »

e (e droit permet a partir d’'une sélection de créer des listes de contacts ou d’exporter les
informations de contact vers Excel

o Les listes créées et les exports ne peuvent contenir que des contacts rattachés a votre
organisation

@ parthal x 4+ [-]

€ > C O & parthajreseauhajorg/utilisateur/2009 # O o0

PART'HAJ e " o o -

ACCUEIL RECHERCHE AVANCEE MES CONTACTS MON ORGANISATION MON PROFIL

AJOUTER UNE FONCTION

marcel.chalougnard@free.fr

Administration

Gestion du compte Habilitation

AJOUTER UN COMPTE AJOUTER UNE HABILITATION

Union Nationale pour I'Habitat des Jeunes
12, av. du Général de Gaulle
560019

Cliquez sur le bouton
« Ajouter une habilitation »
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HABITAT JEUNES MODE D'EMPLOI Administration locale
A PartHA) x o+ [~} - a X
& > C (0 @ parthajreseauhajorg/utilisateur/2009 % 0 o» o H

Nouvelle habilitation

AJOUTER CETTE HABILITATION

B PartHA) x o+ (-] - o X
¢ > C O @& parthajreseauhajorg/utilisateur/2009 % O o»0:

Nouvelle habilitation

e Sélectionnez la plateforme et I’habilitation
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A partha x  + °
& 5 C O @ parthajreseauhajorg/utiisateur/2008 % O o»0:

“— SAULE-VAUSSAIS
MICRO-RHA) SAUZE-V,

CHEF-BOUTONNI

‘CHEF-BOUTONNE 187500

Site rattaché

RHJ BRIOUX-SUR-BOUTONNE

Site rattaché

RH) GAIA

Site rattaché

RHJ LHOTTE

Toits Etc... 1879AE

AJOUTER CETTE HABILITATION

o Sélectionner I'organisation d’application de I’habilitation

A PartHA) x o+
€ > C O & parthajreseauhajorg/utilisateur/2009 # 0 o»0:

PART'HAJ " S e . © s
ACCUEIL RECHERCHE AVANCEE MES CONTACTS MON ORGANISATION MON PROFIL y

. Mobile

. Tel

Email *

=
= marcel.chalougnard@free.fr

Administration

Gestion du compte Habilitation
marcel.chalougnard@reseauhaj.org E AJOUTER UNE HABILITATION
Habilitation Application Périmétre Action
Administrateur local PARTHA] Toits Etc... B
Responsable saisie OPHAJ Toits Etc. <]
1:2sur2

+/ ENREGISTRER LES MODIFICATIONS X SUPPRIMER CET UTILISATEUR

Cliquez sur le bouton
« Enregistrer les modifications »
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6. Mettre a jour la fiche de son organisation

A PartHA) %+ [-] = [n} *

€ 3 C O & parthajreseauhajorg/recherche % 0 o»0:

f

ACCUEIL

Q = e 2

RECHERCHE AVANCEE MES CONT S MON ORGANISATION MON PROFIL

Nom, organisation, code établissement, ville. O\

Cliquez sur I'onglet
CONTACTS 865 résultats ORGANISATIONS « Mon organisation »

s O Region

0 e Abdel EDDAQUI 0 m A CHACUN SON TOI ...T - 1817AA

Directeur-rice

JEUNESSE HABITAT SOLIDAIRE (33) - 023302

Personne Morale

& : abdel.eddaovi@jhas.fr STJEAN D'ANGELY (17)
A CHACUN SON TOI...T - 181701
0 Abdel AFQUIR 0 B
Directeur-rice
FJT - RESIDENCE SOCIALE (92) - 219203 Résidence
& contact@foyerjeunesse.org ST-JEAN DUANGELY (17)

O E A CHACUN SON TOL...T

[ () Adee crauver
Intervenante socio-éducative Résid hé
FIT GRAND VOILE (44) - 164415 esiaence rattachee
MATHA (17)
& : achauvet@edit-nantes.fr
A PartHA) %+ [-] = [n} *
€ > C O & parthajreseauhajorg/entite/2770 % 0 O»0Q:

L Q ==} i &

ACCUEIL RECHERCHE AVANCEE MES CONT S MON ORGANISATION MON PROFIL

contact@toitsete.fr

Union Régionale Habitat Jeunes

2 Place Bujault LORMONT (33)
79500 MELLE
NAQ -
Adresse valide pour les mailings
https:/itoitsetc.fr/
Gestion des statuts
Statuts actuels: Historique : #  EXPORTER
- L: adhésin URHAJ - Niveau Statut Date
Adhérent
URHAJ 24/06/2021
UNHAJ [ Adherent ] 01/01/2000

1-2sur2

MODIFIER LES INFORMATIONS

Union Nationale pour I'Habitat des Jeunes

Cliquez sur le bouton « Modifier

les informations »
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A PartHA) %+ [-] = [n} *
€ 3 C O & parthajreseauhajorg/entite/2770 % 0 o»0:

i

ACCUEIL RECHERCHE AVANCEE MES CONTACTS MON ORGANISATION MON PROFIL

Informations de base Coordonnées

Personne Morale A8 0586799300

Nom de F'organisation * contact@toitsetc fr
Toits Etc...

luméro de rue

2

Place Bujault
41010906000021

79500
MELLE
79174
NAQ

" ENREGISTRER VOS MODIFICATION. Cliquez sur Ie bouton

« Enregistrer les modifications »
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7. Ajouter un nouveau site rattaché

e Un site créé est automatiquement rattaché a un établissement

e Quvrez la fiche de I'un de vos établissements

@ PartHA) x 4+ [-]

& 5 C O @ parthajreseauhajorg/entite/2374 % O o0

# Q i 2

ACCUEIL RECHERCHE AVANCEE S crs MON ORGANISATION MON PROFIL
RHAJ CHEF-BOUTONNE

Résidence Sites rattachés (6)

Code établissement : 187909 Siret @ NouvesusiTE VOREAESIE

Code adhérent : Siren :
Nombre de logements : 9

Coordonnées Contacts URHA] de rattachemen Cliquez sur le bouton
%, Téiéphone « Nouveau site »

m URHA] Nouvelle-
Email

Union Régionale Habitat Jeunes
Q RUE DES TROIS VERSENNES LORMONT (33}

79110 CHEF-BOUTONNE

NAQ N - Personne morale de rattachement

j Adresse valide pour les mailings z
@ NOUVEAU CONTACT ‘;‘:f Toits Etc... - 1879AE
Personne Morale s

R parthia) x  + )

- 0o X
€ 3 C O @ parthajreseauhajorg/entiteparentid=2374 % O Oo»0:
PART'HAJ : 2 = - - © sror
L ACCUEIL RECHERCHE AVANCEE MES CONTACTS MON ORGANISATION MON PROFIL .
Coordonnées
v R, Téléphone

Nom de l'org;

Pour créer le site cliquez sur
le bouton « Enregistrer les

ANNULER

+/ ENREGISTRER VOS MODIFICATIONS mOdiﬁcationS »

e Lesinformations marquées d’une étoile doivent étre obligatoirement renseignées
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